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    Agli Alunni  

Settore Economico e Settore Tecnologico   
Alle Famiglie 

                                        Ai Docenti  
Al Personale ATA 

Al sito web 
Alla bacheca del R.E. 

 
Sede centrale di RAGUSA 

Sede staccata di S. CROCE CAMERINA 
 

 Oggetto: Direttive organizzative indirizzate alle studentesse e agli studenti.  
    

Gentili studentesse/studenti, 

Nel corso degli anni, la scuola ha dedicato tempo e risorse per migliorare la struttura che vi ospita, 
sia rinnovando le attrezzature delle aule e dei laboratori che ripulendo a fondo gli spazi e gli arredi 
in dotazione. Tutto ciò è stato reso possibile grazie alla collaborazione degli insegnanti e del 
personale ATA, con l’intenzione di promuovere il giusto attaccamento degli alunni al proprio Istituto: 
vivere in una struttura che risponde a criteri di efficacia didattica, di sicurezza, di igiene e pulizia è 
un diritto dell’utenza tutta.  

Al riguardo, invito tutti gli alunni ad avere cura e rispetto del decoro e della pulizia della propria aula, 
degli spazi utilizzati durante l’intervallo e di ogni ambiente scolastico, anche per evitare 
provvedimenti radicali da parte della Dirigenza, quali, a mero titolo esemplificativo, l’interdizione dei 
cortili e dei distributori automatici. Vale la pena rammentare che ognuno di noi è chiamato al rispetto 
degli ambienti e delle persone che ci vivono, in qualsiasi contesto, a maggior ragione in un contesto 
educativo, e che le singole azioni di ognuno hanno un impatto sull’intera comunità. L’educazione al 
senso civico, infatti, non coincide con il possesso di nozioni e informazioni, ma si identifica, piuttosto, 
con la capacità di usare le informazioni in modo da costruire una lettura critica della realtà e, quindi, 
di poter partecipare attivamente alla vita sociale della propria comunità. 

Il senso civico è strettamente legato “all’identità” del cittadino, che è parte costitutiva di ogni uomo e 
di ogni popolo. Esso è la base della nostra soggettività e della nostra comunità culturale e diventa 
parte costitutiva della cittadinanza, perché il sistema giuridico di diritti e doveri ha bisogno di radicarsi 
negli individui, per diventare condivisione di obiettivi e di valori comuni di riferimento che guidino il 
convergere e fondino un’etica comune. Per queste motivazioni, gettare un rifiuto per terra senza 
curarsi del proprio comportamento e senza avere consapevolezza del significato del gesto, 
rappresenta una seria criticità tanto quanto il mancato impegno nell’acquisizione delle competenze 
disciplinari. Prima di essere “bravi studenti”, dovremmo preoccuparci di essere persone costruttive 
che agiscono per il proprio benessere e per il bene comune, qualificando il nostro esserci.  

Sottopongo infine alla Vostra attenzione un riepilogo di alcune ulteriori utili direttive di tipo 
organizzativo. 
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Durante i cambi di lezione 
Gli studenti sono chiamati a rimanere in aula senza disturbare le classi vicine; eventuali trasferimenti 
nei laboratori e in palestra devono avvenire silenziosamente ed ordinatamente, evitando sempre: 
· di trattenersi sull’uscio dell’aula in attesa del docente; 
· di accedere, senza permesso del docente subentrante, nei laboratori e/o locali dei servizi igienici. 
 
Intervallo 
Durante gli intervalli, gli studenti sono tenuti ad osservare un comportamento corretto.  
Al termine degli intervalli gli studenti devono rientrare nelle aule silenziosamente e con celerità; i 
docenti si recheranno al più presto nelle proprie aule per non lasciare le classi senza sorveglianza. 
 
Uscita degli studenti alla fine delle lezioni 
Solo al segnale della campana la classe esce nel corridoio: è assolutamente vietato predisporre 
le classi per l’uscita nell’atrio della scuola o nei corridoi prima del suono della campanella. 
Ad alcuni studenti, vincolati dagli di partenza dei mezzi di trasporto, può essere rilasciata 
autorizzazione scritta per uscire con qualche minuto di anticipo. Di tale autorizzazione verrà fatta 
nota sul registro di classe. I docenti dell’ultima ora sorvegliano le operazioni di uscita dall’aula. 

 
Giustificazione delle assenze 
· Dopo ogni assenza, lo studente è ammesso alle lezioni se presenta la richiesta di giustificazione 
sul registro elettronico; 
· Nel caso in cui lo studente, assente nei giorni precedenti, non sia giustificato tramite registro 
elettronico, il docente lo ammetterà con riserva. Gli studenti che il giorno successivo non 
regolarizzeranno la loro posizione, dovranno essere ammessi alle lezioni esclusivamente dalla 
presidenza o dalla vicepresidenza. 
· Nel caso in cui uno studente entri in ritardo, i controlli di cui ai due punti precedenti e le relative 
regolarizzazioni saranno effettuate dal docente presente in classe al momento dell’ingresso in aula 
dello studente. 
· Gli studenti maggiorenni hanno il diritto di presentare richiesta di giustifica per le proprie assenze, 
se autorizzati all’uopo dai genitori e, contemporaneamente, i genitori hanno il diritto-dovere di 
conoscere le assenze dei figli. 
 
· L’insegnante che dovesse notare assenze ripetute ovvero continuative superiori ai 15 giorni è 
invitato ad informare il Coordinatore di Classe che provvederà ad informare la famiglia e la 
segreteria  
- Le assenze continuative superiori a quindici giorni vanno segnalate al Dirigente Scolastico, per il 
tramite dell’ufficio didattica, così come le assenze, anche non continuative, di quindici giorni nell’arco 
di un mese. Come da normativa vigente, se per motivi di salute, ai fini della riammissione alle lezioni 
è richiesta la produzione di un certificato medico oltre il decimo giorno di assenza. Il ritardo nelle 
giustificazioni, dopo tre giorni, comporterà che l’alunno venga accompagnato da un genitore per la 
riammissione in classe. In caso di reiterazione, tale comportamento influirà sulla relativa valutazione. 
 
Permessi di uscita anticipata 
· Le uscite anticipate dall’istituto rispetto al normale orario di termine delle lezioni possono 
essere autorizzate solo dalla Presidenza e solo in situazioni eccezionali. Il permesso di uscita 
anticipata può essere concesso comunque solo se richiesto personalmente dal genitore. L’uscita è 
ammessa solo nel cambio dell’ora al fine di evitare inutili interruzioni delle lezioni. 
· Dei permessi accordati, il docente curerà la relativa annotazione sul Registro. 
· Nell’ultimo periodo di lezione (maggio-giugno) i permessi di uscita anticipata sono ammessi 
in casi eccezionali debitamente documentati. 
 
Permessi di entrata posticipata 
· Gli ingressi posticipati in istituto, rispetto al normale orario di inizio lezioni, devono essere 
autorizzati dal Docente in servizio nella classe. Nei casi eccezionali di entrate posticipate e uscite 
anticipate in orario non contemplato dal vigente Regolamento d’Istituto, è richiesta la presenza di un 
genitore. Eventuali deroghe saranno valutate di volta in volta dalla Dirigente o dall’ufficio di 
vicepresidenza.   
· Detto ritardo deve essere giustificato il giorno successivo. In mancanza, l’alunno viene 
ammesso con riserva. 



 

. Il ripetersi di continui ingressi in ritardo o di un elevato numero di assenze può comportare, tramite 
apposita delibera del Consiglio di Classe, la revoca della possibilità di autogiustifica allo studente 
maggiorenne. 
 
Dopo le 8:30 l’ingresso in aula è consentito ma viene computata l'ora di assenza. 
· Può essere richiesto un permesso permanente di uscita anticipata/ingresso posticipato per motivi 
di trasporto. 
In questo caso, su richiesta specifica della famiglia, viene predisposto un permesso riportato sul 
Registro di classe. 
 
Astensione collettiva dalle lezioni (adesione a manifestazione) 
Nel caso di adesione degli studenti a manifestazioni ufficiali e indette a livello locale o nazionale, 
il giorno successivo dovrà essere presentata richiesta di giustificazione. Nel caso di assenze collettive 
arbitrarie, le stesse non sono autorizzate, tuttavia, la famiglia è tenuta ad effettuare la giustificazione 
on line, utile esclusivamente a prendere atto che il genitore è al corrente dell’assenza del figlio per 
quello specifico giorno. 

 

Provvedimenti disciplinari 
Il regolamento di disciplina, con le relative tipologie di infrazioni e di sanzioni, in applicazione dello 
Statuto delle Studentesse e degli Studenti, è inserito nel Regolamento di Istituto, Titolo III, regolarmente 
pubblicato sul sito della scuola nella sezione “scuola- le carte della scuola- regolamenti”, a 
cui si rimanda integralmente.  
 
Telefoni cellulari 
È fatto categorico divieto di utilizzare i telefoni cellulari durante le lezioni. I cellulari non devono 
essere portati a scuola. Nella ipotesi remota che lo studente porti con sé il cellulare, questo va tenuto 
spento e consegnato sempre al docente che ravvisa l’infrazione. Si rammenta, inoltre, il divieto 
assoluto di scattare foto o realizzare video all’interno della scuola e diffondere gli stessi in rete. Tali 
atti, se scoperti, comporteranno da parte dei Consigli di classe l’adozione delle sanzioni disciplinari 
previste dal Regolamento d’Istituto. Inoltre la scuola o la persona danneggiata con la pubblicazione 
non autorizzata in rete della propria immagine può sporgere denuncia agli organi di Polizia. I docenti 
sono tenuti a fare rispettare tale divieto durante le lezioni.  
 
Rispetto dei locali scolastici e delle suppellettili 
Il mantenimento delle aule in condizioni igieniche accettabili costituisce un segno di rispetto per sé 
stessi e per i compagni. Al termine delle lezioni ogni studente provvederà perciò a raccogliere 
carta e proprio materiale eventualmente scivolato a terra e a riordinare il proprio banco, 
rimuovendo eventuali rifiuti da smaltire negli appositi contenitori, sia per il rispetto degli 
ambienti che per consentire le operazioni di igienizzazione giornaliera. È fatto divieto a tutti gli 
studenti di deturpare muri, banchi e altre suppellettili. Eventuali danni arrecati, saranno risarciti dai 
responsabili. 

Utilizzo dei servizi igienici 
Di norma, non è consentito uscire dall’aula prima della II ora di lezione né dopo gli intervalli, 
ad eccezione di casi di assoluto bisogno (per es., studenti pendolari in viaggio dalle prime ore del 
mattino), la cui attendibilità è rimessa alla discrezione degli insegnanti e limitatamente ad una sola 
persona. Nel cambio dell’ora di lezione, gli alunni devono restare nelle rispettive classi e non possono 
recarsi ai servizi igienici senza la dovuta autorizzazione. 
 
Utilizzo dei distributori automatici 
L’accesso ai distributori da parte degli studenti è vietato durante l’attività didattica in classe, 
fermo restando il vincolo di consumare le merende prelevate esclusivamente nel tempo 
dell’intervallo. Non è infatti consentito consumare cibo o bevande durante le lezioni. Ogni 
motivata deroga va autorizzata dal docente in servizio. 
 

Certa di ben riporre la mia fiducia, ringrazio tutti voi salutandovi cordialmente.  

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Antonella Rosa 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3, comma 2, D.lgs. 39/93 

 
 


