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CIRCOLARE N. 15
del 16/09/2026

Al personale Docente
Sede RAGUSA e Sede staccata S. Croce Camerina

Oggetto: Consegna Piani di lavoro individuali A.S. 2026/2027.

Si comunica ai Sigg. docenti che il Piano di lavoro individuale, il cui modello € reperibile sul

sito web al seguente link - https://www.itcbesta.edu.it/documento/modulistica-per-il-personale-

scolastico/ - va consegnato in formato digitale all'indirizzo istituzionale rgtd03000t@istruzione.it entro

e non oltre il 30 Ottobre p.v.

Per consentire una corretta e rapida archiviazione dei file da parte degli uffici, si richiede di
aftenersi alle seguenti disposizioni:

Oggetto della e-mail: L'oggetto del messaggio dovrd essere strutturato secondo la seguente
formula:
Piani di lavoro - COGNOME Nome docente
(Esempio: Piani di lavoro - ROSSI Mario)

Contenuto e allegati: La mail inviata dovrd contenere, in allegato, i file di ciascuna disciplina
insegnata e per ciascuna classe assegnata.

Formato dei file: Si richiede l'invio dei documenti esclusivamente in formato PDF. Ciascun file
allegato dovrd essere rinominato in modo chiaro, indicando la classe e la disciplina (Esempio:
Piano_di_lavoro_1A_Matematica.pdf).

Siringrazia I'intero corpo docente per la consueta e fattiva collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Antonella Rosa
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art. 3, comma 2, D.Igs. 39/93
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